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 CITY OF LAREDO 
Board of Adjustments 

Junta de Ajustes 

Application for ADMINISTRATIVE APPEAL 

Solicitud de RECURSO ADMINISTRATIVO 

($ 300.00 Application Fee / Tarifa de solicitud) 

Applicant/Solicitante:  _______________________________  Property Owner/Propietario: ____________________________ 
(If different from Property Owner/Si es diferente del dueño de la propiedad) 

Address/Direccíon:  _________________________________  Address/Direccíon:  _____________________________________ 

Telephone/Teléfono:  ________________________________  Telephone/Teléfono:  ____________________________________ 

Cellular/Celular: ____________________________________  Cellular/Celular: _______________________________________ 

E-Mail Address/Correo Electronico:  ____________________   E-Mail Address/Correo Electronico:  _______________________

*NOTE: If applicant is different from the owner named on the deed, the affidavit on page four (4) of this application

must be completed. 

Si el solicitante es diferente de la persona nombrado en la escritura, se debe completar la declaración jurada en la 

página cinco (5) de esta solicitud. 

• All owners of the property cited below must sign and date this application.

Todos los dueños de la propiedad indicada, deben firmar y fechar esta solicitud.

• If the owner of the property is a corporate entity, proof of legitimacy of signing party must be provided.

(e.g., articles of incorporation, certification of formation, etc.)

Si el dueño de la propiedad es una entidad corporativa, se debe proporcionar prueba de legitimidad de la parte

firmante. (por ejemplo, artículos de constitución, certificación de formación, etc.)

Name of designated representative/Nombre del representante designado: ______________________________  
(If different from Property Owner/Si es diferente del dueño de la propiedad) 

Address/Direccíon:  __________________________________________________________________________  

Telephone/Teléfono:  _________________________________________________________________________  

Cellular/Celular: _____________________________________________________________________________  

E-Mail Address/Correo Electronico:  _____________________________________________________________

Address of Proposed Appeal Location / Location Map  _____________________________________________________  

Dirección de la apelación propuesta Ubicación / Mapa de ubicación 

Present Land Use  ___________________________________  Present Zoning   ___________________________  

Uso actual del terreno  Zonificación actual 

Proposed Land Use  _________________________________  Required Zoning for Proposed Use  ____________  

Uso propuesto del terreno  Zonificación requerida para el uso propuesto 
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Legal Description of Property: / Descripción legal de la propiedad: 

***(Attach Copy of Recorded Deed / Adjuntar copia de la escritura registrada) 

 Property Information       or  Unplatted Property Information 

      Información de la propiedad Información de propiedad sin parcelar 

       (Non-recorded Subdivision/Subdivisión no registrada) 

Lot/Lote:  _________________________________________   Tract/Tramo:________________________________________ 

Block/Manazana:  ___________________________________   Survey/Levantamiento Topográfico:  _____________________ 

Subdivision/Subdivisión:  _____________________________   Abstract/Abstracción:  ________________________________ 

No. of lots/No. de Lotes:  _____________________________   No. of Acres/ No. de Lotes:  ____________________________ 

 FOR PROPERTIES NOT IN A RECORDED SUBDIVISION SUBMIT A CURRENT SURVEY AND COMPLETE METES AND

BOUNDS DESCRIPTION PREPARED BY A TEXAS REGISTERED PROFESSIONAL LAND SURVEYOR. (R.P.L.S.) 
PARA PROPIEDADES QUE NO SE ENCUENTREN EN UNA SUBDIVISIÓN REGISTRADA, ENVÍE UN LEVANTAMIENTO ACTUAL Y UNA 

DESCRIPCIÓN COMPLETA DE LÍMITES Y MEDIDAS PREPARADA POR UN AGRIMENSOR PROFESIONAL REGISTRADO EN TEXAS. 

(R.P.L.S.) 

The following documents must be provided with this application: 

Se deben proporcionar los siguientes documentos con esta solicitud: 

 _____  Copy of recorded deed 

Copia de la escritura registrada 

 _____  Original tax certificate for the City of Laredo (zero balance) 

Certificado de impuestos original de la ciudad de Laredo (cero balance) 

 _____  Deed Restrictions, Declarations, Covenants, and/or Restrictions (If Applicable) 

Restricciones, declaraciones, convenios y/o restricciones de la escritura (si corresponde) 

 _____  Detailed Site Plan – See Example 

Plano detallado del sitio – Vea ejemplo 

I / Yo, _______________________________________the undersigned, request that the Board of Adjustments for 

the City of Laredo consider the following: / el abajo firmante, solicito que la Junta de Ajustes de la Ciudad de 

Laredo considere lo siguiente: 

An appeal of the administrative ruling of the Building Official or the Zoning Officer on the basis that / Una 

apelación de la resolución administrativa del Funcionario de Construcción o del Funcionario de Zonificación sobre 

la base de que 

 __________________________________________________________________________________________  

 __________________________________________________________________________________________  

 __________________________________________________________________________________________  

 __________________________________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________________  

(*Note:  Applicant may attach any supplemental documentation as necessary. / 

*Nota: El solicitante puede adjuntar cualquier documentación complementaria según sea necesario.)
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The undersigned has read the above application and does hereby certify that all information contained therein is true and correct. I 

swear or affirm that the physical conditions described are not the result of any action of either myself or my predecessor in title. 

El abajo firmante ha leído la solicitud anterior y por la presente certifica que toda la información contenida en ella es verdadera y 

correcta. Juro o afirmo que las condiciones físicas descritas no son el resultado de ninguna acción ni mía ni de mi antecesor en el 

título. 

 

 

 

 __________________________________________________   _________________________________________________  

Signature of Property Owner   Signature of Designated Representative 

Firma del dueño de la propiedad   Firma del representante designado 

 

 

 __________________________________________________   _________________________________________________                                             

Name of Property Owner (Print)   Name of Designated Representative (Print) 

Nombre del dueño (en letra de molde)  Nombre del representante designado (en letra de molde) 

 

 

 __________________________________________________   _________________________________________________  

Date   Date 

Fecha  Fecha 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
For additional information, please contact the Planning Department at (956) 794-1613. 

Para obtener información adicional, comuníquese con el Departamento de Planificación al (956) 794-1613. 
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AFFIDAVIT 

(Appointment of Representative) 

STATE OF TEXAS§ 

COUNTY OF WEBB§ 

BEFORE ME, the undersigned official, on this day personally appeared _____________________________________, 

who is personally know to me, and first being duly sworn according to law upon his/her oath deposed and said: 

“My name is _______________________________________________________; I am over eighteen (18) years of 

age and I reside at ______________________________________________________.  I have personal knowledge 

of the facts stated herein, and they are all true and correct.  I own the property which is the subject of this proposed 

 _____ variance  _____ appeal. I have designated ___________________________________________ to represent 

me in filling an application with the Board of Adjustment (BOA) of the City of Laredo, and to appear on my behalf 

at all necessary meetings of the Board of Adjustment (BOA) with respect to this request.  In relation to this, it is my 

understanding that as owner of the aforementioned property either I or my designated representative may appear on 

behalf of the proposed request.  It has been explained to me and I understand that a written notice must be filed with 

the Director of the Planning & Zoning Department of the City of Laredo, Texas, to give notice to the City of the 

termination or substitution of representation in this Board of Adjustment (BOA) case.” 

 ___________________________________________ 

Affiant’s Signature 

 ___________________________________________ 

Affiant’s Name (Print) 

On _____________________________, 20______, personally appeared __________________________________ and 

having been duly sworn by me, subscribed to the foregoing affidavit and has stated that the facts therein are true and 

correct. 

 ___________________________________________ 

Notary Public, State of Texas 
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DECLARACIÓN JURADA 

(Designación de representante) 

ESTADO DE TEXAS§ 

CONDADO DE WEBB§ 

ANTE MÍ, el funcionario que suscribe, en este día compareció personalmente ________________________________, 

a quien conozco personalmente, y habiendo prestado juramento debidamente de acuerdo con la ley, declaró y dijo: 

“Mi nombre es ________________________________________________________; tengo más de dieciocho 

(18) años de edad y resido en ______________________________________________________________.

Tengo conocimiento personal de los hechos aquí establecidos, y todos son verdaderos y correctos. Soy el 

propietario de la propiedad que es objeto de esta  __________ apelación _________ variación propuesta. He 

designado a ______________________________________________ para que me represente en la presentación 

de una solicitud ante la Junta de Ajustes (BOA) de la Ciudad de Laredo, y para que comparezca en mi nombre en 

todas las reuniones necesarias de la Junta de Ajustes (BOA) con respecto a esta solicitud. En relación con esto, 

entiendo que, como propietario de la propiedad antes mencionada, tanto yo como mi representante designado 

podemos comparecer en nombre de la solicitud propuesta. Se me ha explicado y comprendo que se debe presentar 

un aviso por escrito ante el Director del Departamento de Planificación y Zonificación de la Ciudad de Laredo, 

Texas, para notificar a la Ciudad la terminación o sustitución de la representación en este caso de la Junta de 

Ajustes (BOA)”. 

 ___________________________________________ 

Firma del declarante 

 ___________________________________________ 

Nombre del declarante (en letra de imprenta) 

El _____________________________, 20______, compareció personalmente ________________________________ 

y, tras haber sido debidamente juramentado por mí, firmó la declaración jurada anterior y manifestó que los hechos allí 

contenidos son verdaderos y correctos. 

 ___________________________________________ 
Notary Public, State of Texas 
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SITE PLAN GUIDE 
 
Application for Board of Adjustment request for Variance / Appeal, requires submission of a site plan with the application.  The 
site plan is used by the Board of Adjustment in their decision-making process.  Moreover, the site plan becomes an attachment to 
the order of the Board of Adjustment. 
 
An accurate site plan must be submitted or the case will be put on hold.  An accurate site plan must contain the following 
information before it can be accepted. 
 
1) The site plan should be drawn to scale: 1 in. = 20 ft., with an arrow showing north. 

 
2) Include the legal description and address of the site. 
 
3) Show all lot lines and/or boundaries with measurements 
 
4) Show any streets which abut the site.  Street names must be included. 
 
5) Show all existing and /or proposed entrances, exits, and off-street parking. 
 
 *NOTE: Site plans for location which will be used for commercial purposes must show required off-street parking, 

maneuvering space, and fencing.  No head-in parking is allowed. 
 
6) Show all existing and/or proposed buildings or structures on the site, and their dimensions. 
 
 *NOTE: Any proposed structures on the site, need to show any proposed encroachments.  (Setbacks should be drawn with 

dashed lines.) 
 
7) Must show the location and dimensions of proposed signage and advertising. 
 
8) All measurements must be in feet and inches. 

 
 

GUÍA DE PLANOS DEL SITIO 
 
La solicitud de variación/apelación ante la Junta de Ajustes requiere la presentación de un plano del sitio junto con la solicitud. La 
Junta de Ajustes utiliza el plano del sitio en su proceso de toma de decisiones. Además, el plano del sitio se convierte en un anexo 
a la orden de la Junta de Ajustes. 
 
Se debe presentar un plano del sitio preciso o el caso se suspenderá. Un plano del sitio preciso debe contener la siguiente 
información antes de que pueda ser aceptado. 
 
1) El plano del sitio debe dibujarse a escala: 1 pulgada = 20 pies, con una flecha que indique el norte. 
 
2) Incluya la descripción legal y la dirección del sitio. 
 
3) Muestre todas las líneas y/o límites de los lotes con las medidas 
 
4) Muestre todas las calles que lindan con el sitio. Se deben incluir los nombres de las calles. 
 
5) Muestre todas las entradas, salidas y estacionamientos fuera de la calle existentes y/o propuestos. 

 
*NOTA: Los planos del sitio para el lugar que se utilizará con fines comerciales deben mostrar el estacionamiento fuera de 

la calle, el espacio de maniobra y el cercado requeridos. No se permite estacionar con la cabeza hacia adentro. 
 
6) Muestre todos los edificios o estructuras existentes o propuestos en el sitio y sus dimensiones. 
 

*NOTA: Cualquier estructura propuesta en el sitio debe mostrar cualquier invasión propuesta. (Los retranqueos deben 
dibujarse con líneas discontinuas). 

 
7) Debe mostrar la ubicación y las dimensiones de la señalización y la publicidad propuestas. 
 
8) Todas las medidas deben estar en pies y pulgadas. 
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